______________________________________________
(наименование должности руководителя организации)
______________________________________________
(наименование организации)
От ______________________________________________
(наименование должности работника)
______________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество работника в родительном падеже)



ОБЪЯСНЕНИЯ
по факту опоздания на работу «_____» _______ 20 ____ года

[bookmark: _GoBack]Я опоздал на работу «_____» _______ 20 ____ года на ___ час ___ минут по следующей причине. _____________________________________________________________________________________
(указать причину, обстоятельства)
Вариант 1. Прошу считать причину опоздания на работу уважительной, к дисциплинарной ответственности не привлекать.
Вариант 2. Прошу не применять дисциплинарное взыскание ввиду незначительности проступка, обещаю больше не допускать подобных нарушений.
Приложение (при наличии):
____________________________________________________



«____» _________ 20 ___ года 				(________________________)
					(Подпись)			 (И.О. Фамилия)
